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TRUONG TH LE VAN TAM Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 41 /KH-LVT - TVTB Durc An, ngay 22 thang 09 nam 2026
KE HOACH

Hoat dong cong tac Thwr vién - Thiét bi day hoc
Nam hoc 2026 — 2027

Cin ctr Thong tu s6 16/2022/TT-BGD&DT ngay 22 thang 11 nam 2022 cua
Bo Giao dyc va Dao tao Thong tu ban hanh Quy dinh ti€u chuan thu vién co so
gido duc mam non va pho thong;

Can ¢t K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2026-2027 cua Hiéu trudng
truong TH Lé Van Tam.

Can ¢ vao tinh hinh co s& vat chat, thiét bi day hoc va ddi ngti nhan sy thuc
té tai 3 diém truong (A, B, C).

B6 phan Thu vién - Thiét bi day hog truong TH Lé Van Tam xay dung ké
hoach hoat dong nam hoc 2026-2027 cu thé nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH
1. Poi ngii nhin sy va mang hréi diém truong
Nha trudong c¢6 03 diém trudong (A, B, C) nam trén dia ban xd Ptc An.

MG&i diém trudng duoc b tri 01 nhan vién phy trach truc tiép phong Thu vién
- Thiét bi co s6.

Mo hinh diéu hanh: Nhan vién phuy trach tai Piém truong B gitt vai trd Quan
1y chinh (Phu trach chung) chiu trach nhi¢ém quan ly, di€éu phoi nghiép vu tong thé
va tong hop bdo cao toan truong. Nhan vién tai Piém A va Piém C chiu trach
nhiém van hanh tai co s& dudi sy hudéng dan, di€éu hanh chung ciua dau moéi1 Biém
B.

2. Thuin lgi

Ban Giam hi€u nha trudong ludén quan tam, tao di€u kién thuén loi va chi dao
sat sao cac hoat dong cua bd phan Thu vién - Thiét bi.

D01 ngli nhan vién thu vién tai cd 3 di€m truong déu nhiét tinh, co trach
nhi¢m trong cong vi¢c phuc vu gido vién va hoc sinh.

Co s¢ vat chat co ban dap tng cac ti€u chuan t61 thi€u ve luu trit sach, truyén
va do dung day hoc.

3. Khé khan
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- Bén thoi diém hién tai nguon sach gido khoa dang rat khan hiém khién ké
hoach mua sam bo sung cac dau sach bi cham tré chua dam bao kip thoi cho nadm
hoc mai.

Dia ban trudng chia 1am 3 diém, khoang cach dia Iy anh hudng nhat dinh dén
cong tac giao ban, trao doi truc ti€p va luan chuyén tai nguyén day hoc.

Sau sap nhap co6 2 nhan vién ké toan doi du duogc diéu chuyen qua phu trach
Thu vién, thiét bi tai diém A va diém C nén chua c6 kinh nghiém vé quan Iy cong
tac thu vién, thiét bi.

II. MUC TIEU VA CAC CHI TIEU PHAN PAU
1. Muc tiéu chung

Phat trién van hoa doc siu rong trong toan bd hoc sinh tai ca 3 diém truong,
gb6p phan nang cao chat lugng gido duc toan di¢n.

bam bdo cung ung dﬁy dua, chinh xéc, kip thoi 190% thiét bi day hoc va sach
giao khoa cho gido vién dung 16p theo chuong trinh d61 moi.

7 Chuan héa quy trinh ghi chép s6 sach, lién thong dir liéu hoat dong gitta 3
di€ém truong mdt cach khoa hoc.

2. Céc chi tiéu cu thé
Vé Thu vién:

bat 100% hoc sir}h dugc tham gia hoat dong doc sach. (Thuc hién cac tiét doc
sach theo thoi khoa biéu chuyén mon)

Ty 1¢ hoc sinh dén muon/doc sach binh quan dat tdi thiéu: 2 luwot/tudn/hoc
sinh.

T6 chirc it nhat 02 dot luan chuyén sach quy mé 16n giita Piém B v6i Diém A
va Piém C trong ndm hoc.

T6 chirc gi6i thiéu sach it nhat 1 1an/thang.

T6 chtrc 01 ngay hoi doc sach cip truong nhan Ngay Sach va Vin hoa doc
Vi¢t Nam (23/4).

Vé Thiét bi day hoc:

100% gido vién dang ky su dung d6 dung day hoc trudc khi 1én 16p dbi voi
cac bai hoc c¢6 thiét bi thuc hanh.

Dat 100% hiéu suat khai thac st dung thiét bi day hoc dugc cap phat.

HO so, sb sach theo ddi muon - tra tai 3 diém truong dugc cap nhat dﬁy du
theo ngay.

III. NHIEM VU CU THE VA BIEN PHAP THUC HIEN

1. Cong tac chuyén mon Nghiép vu Thw vién



Xu 1y k¥ thuat tai liéu: Thuc hién nghi€m tic viéc bién muc sach, dan vao
phan mém thu vién, dan nhan, phan loai, sdp xép sach gon gang, khoa hoc theo ma
mau hoic khéi 16p tai ca 3 diém trudng.

Phuc vu ban doc: Thiét 1ap lich mo cura thu vién ¢ dinh hang ngay tai 3 diém
truong. Tb chitc md hinh "Thu vién xanh" hodc "Goéc doc than thién" ngay tai
khuon vién trudng, 16p & cac diém 1é nham thu hat hoc sinh.

Phat trién kho sach: Nhéan vién quan ly chinh (Piém B) phbi hop vai cac diém
1¢ ra soat, 1ap danh muc sach truyén thiéu nhi, tai liéu tham khao can b6 sung gui
Ban Giam hiéu duyét mua sdm tip trung vao dau mdi ndm hoc.

2. Cong tac Quan Iy va Khai thac Thiét bi day hoc

Kiém ké dau nim: Ca 3 diém truong thuc hién kiém ké, ra soat lai toan bd
danh muc thiét bi, d6 dung day hoc hién c6; phan loai 1o thiét bi con sir dung tot,
thiét bi can stra chita hoac thanh 1y.

Quy trinh cho muon: Gido vién dang ky muon thiét bi qua so dang ky muon
d6 dung hoic hé thong cap nhat chung. Nhan vién phu trach tai diém truong co
trach nhiém chuan bi san sang thiét bi va thu hoi, kiém tra tinh trang thiét bi sau
tiét hoc.

Bao quan tai san: Pinh ky lau chui, bao dudng chéng 4am méc cho céc thiét bi
dién tir, hoa chat thi nghiém va tranh anh gido khoa.

3. M6 hinh phéi hop, diéu hanh nhén sy giira cic diém truong

7 Ché d¢ bao cao: Pinh ky ngay 25 hang thang, nhan vién phu trach Piém Ava
D‘iém ,C hoan thanh béng tong hop so6 liéu (luot Qan doc, danh sach muon thiét b,
dé xuat hong hoc) gui vé cho quan 1y chinh tai Biém B.

Giao ban nghiép vu: B phan t6 chirc hop trao ddi (truc tiép hodc truc tuyen
qua nhom chung) moi thang mot lan dé thong nhat ké hoach thang t6i va giai quyét
cac vudng mac phat sinh tai cac diém 1¢é.

Cong tac luan chuyén tai nguyén: Nhan vién quan 1y chinh (Piém B) chiu
trach nhiém 1ap ké hoach dong goi, luan chuyén sach truyén d6i chéo gilra cac
diém truong theo dinh ky (cubi hoc ky I va giira hoc ky IT) dé hoc sinh tat ca cac
diém déu duoc tiép can dau sach mai.

IV. LICH TRINH THU'C HIEN KE HOACH NAM HOQC 2026-2027

Nguwoi thuc hién /

Thoi gian Noi dung cong viéc trién khai Phéi hop

- V& sinh thu vién, lau chui thiét bi phong bd mon
tai 3 diém trudng.

- Kiém ké kho sach thiét bi day hoc dé c6 ké
hoach mua sam, bo sung kip thoi cho nam hoc
2026-2027.

Thang - Hoan thién ké hoach hoat dong nam hoc, ké QL chinh (Piém

Nhan vién 3 diém
truong

Théang
8/2026



9/2026

Théng
10/2026

Thang
11/2026

Thang
12/2026

Thang
01/2027

Thang
02/2027

hoach thang 09 giri BGH duy¢t. B) chi tri, Piém
- Cap nhat danh sach hoc sinh nam hoc 2026-2027 A, C thuc hién
lén ph::in mém; md cira phuc vu muon tra.

- Thiét lap hé thong s6 sach muon tra thiét bi.

- Tham muu ban hanh Quyét dinh thanh lap to
cong tac vién thu vién nam hoc 2026-2027

- Tham muu ban hanh ké hoach phdi hop, ké
hoach bdo quan, luu trfr, kiém ké, thanh loc va
phat trién tai nguyén thong tin trong thu vién nim
hoc 2026-2027

- Tham muu ban hanh ké hoach sir dung va bao
quan do dung day hoc nam hoc 2026-2027.

- Lap to trinh tham muu Hiéu trudng trién khai
hudng dan nghiép vu thu vién cho nhan vién thu
vién, thiét bi tai diem A,C

- Lap K& hoach hoat dong thang 10 trinh BGH

- Phat dong "Tuan 1& hudng tng hoc tap sudt doi" Nhén vién 3 diem
tai cac diém truong. truong

- G161 thi¢u sdch méi dinh ky thang 10.

- Lap ké hoach hoat dong thang 11 trinh BGH

- T6 chirc hoat dong ¥ nghia theo chil diém tai

phong doc cho hoc sinh chao mimg ngay Nha giao Nhan vién 3 diem
Viét Nam 20/11. truong

- Kiém tra tién do st dung thiét bi day hoc cua

GV.

- Lap ké hoach hoat dong thang 12 trinh BGH

- Klem tra, thu hoi thiét bi hong can sira chira dot Nhan vién 3 diém
Xuat.

- Sap xép, chinh dén kho sach phuc vu hoc sinh 6n
tap hoc ky I.

- Lap ké hoach hoat dong thang 1 trinh BGH

- So ket hoat dong Thur vién - Thiét b hoc ky I.
- Thuq hién dot 1 luan chuyén sach truyén gitra
cac diem A, B, C.

- Lap ke hoach hoat dong thang 2 trinh BGH Nhan vien 3 diém

- Tiép tuc mo cua phuc vy hoc }(}‘1 II. truong
- Cap nhat danh muc thiét bi, d6 dung phat

truong

QL chinh diéu
phoi, nhan vién 2
diém ho tro



sinh(néu co)

- Lap ké hoach hoat dong thang 3 trinh BGH

Théng - Phat dong phong trao quyén gop sach "Gop mét Nhan vien 3 diém
03/2027 cudn sach nho, doc ngan cudn sach hay". trudng
- G161 thi€u sach nhan ngay Thanh 1ap Poan
26/03.
- Lap ké hoach hoat dong thang 4 trinh BGH
Thang - T4 chirc Ngay hoi doc sach Toan b bo phan
04/2027 - Thyc hién dot 2 luan chuyén séch truyén lign ~ Phoi hop thue hién
di€ém trudng.

- Lap ké hoach hoat dong thang 5.6 trinh BGH
- Tién hanh thu hdi toan bo sach muon va thiét bi QL chinh tong

Than
05 06/2%27 day hoc tir GV, hoc sinh. hop, Dlem A, C
’ - Tong kiém ké tai san cudi nam; 1ap bao céo tong nop s6 lidu
két nop Lanh dao truong.

V. PE XUAT VA KIEN NGHI

Pé nghi Ban Giam hi¢u nha truong xem xét mua b6 sung kinh phi, hd tro tim
ngudn mua sim séach, thiét bi day hoc con thiéu dé phuc vu t6t cho naim hoc moi.

Kinh mong nha truong trang bi may tinh két n6i mang dé hd trg nhan vién cap
nhat dir 1iéu bao cado dong bd truc tuyén nhanh chong, kip thoi.

Noi nhn: HIEU TRUONG

- Lanh dao truong;
- Nhan vién TV-TB;
- Giao vién;

- Luu VT.

LE NGOC PINH
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